Zagadnienia do pracy z Zarzgdzania projektem cz. lla

Program ze strony: https://wch.prz.edu.pl/oprogramowanie

Podaje uszczegdtowione zagadnienia do pracy z zarzadzania projektem, w szczegdlnosci do
MS Project.

Literatura: Sebastian Wilczewski, MS Project 2013 i MS Project /Server 2013. Efektywne
zarzadzanie projektem i portfelem projektéw. Wyd. Helion 2013.

Sebastian Wilczewski, MS Project 2010 i MS Project Server 2010. Efektywne zarzadzanie
projektem i portfelem projektéw. Wyd. Helion 2011. Do ksigzki dostepne s3 pliki do ¢wiczen w
Internecie, a ksigzka napisana jest w bardzo przystepny sposéb.

Z ww. ksigzki prosze o zapoznanie sie z:

Rozdziatem 1. Rozpoczynanie pracy z Microsoft Project...

W tym rozdziale przedstawiono szczegétowy opis interfejséw, widokdéw i kart programu:
-nalezy zapoznac sie z widokami (wykresu, arkusza, formularza, zadan i zasobdw etc.),
-nalezy zapoznac sie z karatami (m.in. zadania, zaséb, projekt , widok).

Ponizej przedstawiono karty po otwarciu programu MS Project.

?7 - %
PrOJ ect Wyszuksj szablony online ™0 Zaloguj sie, aby najlepiej wykorzysta¢ mozliwosci ﬁa}kletu Office
ugerowane wyszukiwania:  Motywy  Analiza  Przemyst owiedz sie wiece]

Projelty Harmonogramy  Technologia  Biznes

Ostatnie <

1
Projektl.mpp = S
o | - [ -

2 - - L_L_1I
Otwarcie sklepu internetowego artyku... - . - »
C: » Users » Pawet » Downloads n —
Przeprowadzka_2012.mpp |
C: = Users » Pawet » Downloads

4 projekt.mpp m’usiy projekt m«m 2 istniejacego projekiu m!owy ze skoroszytu programu Excel E»wwy 2 listy zada# programu...

C: » Users » Pawet » Downloads

2 Patrycja Hasik_Justyna Nowakmpp

E: = Hasik Patryga_Nowak Justyna
rzeprowadzka.mpp ( 9

C: » Users = Pawel » Downloads

WARTOSC 77200021 1230,

WYPRACOWANA

7
Program Project — Zapraszamy!.mpt

C: » Users » Pawet » AppData = Roaming » Micr... Wprowadzenie

8 . . :
[ Otworz inne projekty mhogram Project — Zapraszamy! E\dapﬁa:yjne zarzgdzanie.



https://wch.prz.edu.pl/oprogramowanie

Rozdziatem 2. Poczatek tworzenia projektu.

Za pomocg tresci tego rozdziatu nalezy sobie przyswoié umiejetnosci i wiedze z zakresu
rozpoczynania pracy tworzenia projektu za pomocg programu MS Project. Mozna tworzy¢ projekt od

podstaw lub opierajac sie na szablonach lub listach.

Ponizej przedstawiono arkusz programu po otwarciu pustego szablonu.
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Rozdziatem 3. Ustalanie czasu pracy i dni wolnych - kalendarze.

Nalezy zapoznaé¢ sie z informacjami ogélnymi o kalendarzach i dostepnosci standardowych
kalendarzy w MS Project. Nastepnie wazne jest zaznajomienie sie z zasadami dostosowywania sie
godzin pracy w projekcie. Tworzenie i modyfikacja kalendarza odbywa sie poprzez definiowanie swigt
i innych dni wolnych od pracy oraz definiowanie tygodnia roboczego. Kolejno nalezy sie zaznajomié
z zasadami konstrukcji kalendarzy: projektu, zasobu i zadania. Dodatkowo nalezy sie zapoznac

z opcjami i typami kalendarza.

Prace nad kalendarzem rozpoczynamy od Karty Projekt i przycisku Zmien czas pracy
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Procedura ta jest opisana na s.77 i dalszych podrecznika S. Wilczewski — wersja 2013). Nastepnie
nalezy definiowa¢ kolejne parametry kalendarza. Pamietajmy, ze do podrecznika dostepne s3
przyktadowe pliki danych uftatwiajgce samodzielne lub kierowane ksztatcenie. Na s. 22 opisano zasady

korzystania z Materiatéw dodatkowych do ksigzki.
Rozdziatem 4. Zarzqdzanie zakresem projektu — praca z zadaniami.

Nalezy zapoznad sie z tym, jak definiowac zakres projektu, wiedzie¢ czym jest struktura podziatu
pracy (WBS) - wprowadzanie i zmiana informacji o réznego typu zadaniach, w ramach zakresu
danego przedsiewziecia. Zadania sumaryczne. Wyznaczanie kolejnosci wykonywania zadan za
pomocy relacji (logiczne zaleznosci pomiedzy zadaniami). Zadania: zwykte, cykliczne, sumaryczne,

punkty kontrolne).

Pracujgc w programie MS Project nalezy zwrdcié¢ uwage, ze nie trzeba podawac czasu rozpoczecia i
zakonczenia wszystkich zadan w projekcie. Nalezy jedynie wpisa¢ informacje o czasie trwania zadan i
kolejnosci przebiegu. (wiecej na ten temat na s. 97 podrecznika). Z kolei w ramach WBS czesciej
potyka sie podejscie ,,od géry do dotu” niz ,,z dotu do gdry”. W przypadku tworzenia harmonogramu
,0d gbry do dotu” zadania sumaryczne tworzy sie juz na samym poczatku i zadania sumaryczne beda
definiowaty fazy projektu. Wraz z rozwojem projektu okreslone bedg coraz bardziej precyzyjnie.
Wykorzystanie tego podejscia pozwala na szybkie przejscie od wstepnych zatozed do

sprecyzowanego projektu.



